














como Centro de Formación acreditado para la impartición de formación
EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN A

BERNARDO MARTÍNEZ LÓPEZ

con DNI: 33487363F

Ha realizado con aprovechamiento y superado satisfactoriamente el curso

Microsoft Excel 2016 básico

de 30 horas, en la modalidad Teleformación
con fecha de inicio: lunes, 16 de septiembre de 2024, 00:00.

Y para que conste expido la presente TITULACIÓN en
Molina de Segura, a 29 de septiembre de 2024.

Código de Verificación: 66f902df-da28-4057-baa4-2dd959f868b4
https://www.aulasdeinformatica.com/mod/simplecertificate/verify.php



Duración total: 30 horas

Contenido del curso:

1 Introducción a Excel 2016 | 1.1 Características generales a todos los productos de Office 2016 | 1.2 Información general | 1.3 Tratar y editar hojas de cálculo | 1.4
Trabajar con las hojas de cálculo | 1.5 Introducción de datos | 1.6 Referencias a celdas | 1.7 Imprimir hojas de cálculo | 1.8 Práctica Crear hoja de cálculo | 1.9 Práctica
Ejercicio | 2 Configuración de la ventana de la aplicación | 2.1 Trabajar con barras de herramientas | 2.2 Crear botones de opciones personalizadas | 2.3 Vistas
personalizadas | 2.4 Inmovilizar paneles y dividir las columnas y las filas | 2.5 Utilizar comentarios para documentar la hoja | 2.6 Práctica Personalizar Barra de
herramientas | 2.7 Práctica Aprendiendo a movernos | 2.8 Práctica Ejercicios | 3 Mecanismos de importación y exportación de ficheros | 3.1 Importar datos de programas
externos | 3.2 Exportar datos a formato de texto | 3.3 Exportar datos a otros formatos | 3.4 Importar y exportar gráficas | 3.5 Práctica Paso a paso | 3.6 Práctica Ejercicio |
4 Utilización de rangos y vinculación entre ficheros | 4.1 Usar los rangos | 4.2 Trabajar con diferentes ficheros | 4.3 Práctica Paso a paso | 4.4 Práctica Ejercicio | 4.5
Práctica Trabajando con rangos | 4.6 Práctica Introducir datos
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